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QUY CHE LAM VIEC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CO PHAN TICO

NAM 2019

Cian cu:

—  Ludt Doanh nghiép cia Quéc Hpi Nuée Cong Hoa X& Hoi Chii Nghia Viét Nam s6
68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

~ Diéulé Céng ty ¢6 phd‘n Tico.

Pai hoi dong ¢ déng Cong ty cb phan Tico nam 2019 dugc td chirc va thuc hién theo Quy ché
lam viéc sau day:

Piéu 1. Muc dich

- Pam bao trinh tu, nguyén the (mg x0, biéu quyét tai Dai hoi dong ¢d dong thuong nién cla
Cong ty ¢d phdn Tico didn ra ding quy dinh va thanh cong tét dep.

- Cac nghi quyét ctia Dai hoi déng cb dong thé hién y chi théng nhit cta Dai hoi déng b dong,
dap (mg nguyén vong quyén loi ciia ¢d déng va dung phap luat.

Diéu 2. Pdi twong va pham vi

- Péi tong: Tét ca cac ¢d dong, dai dién theo Oy quyén va khach maoi tham dy Pai hoi déng ¢
dong thuong nién Coéng ty ¢b phan Tico déu phai chdp hanh, tudn thu cac quy dinh tai Quy ché
nay, Diéu 18 Cong ty va quy dinh hién hanh ctia phép luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay duoc sir dung cho viée t& chic hop DPai hdi ddng cb dong
thudng nién ndm 2019 cua Cong ty ¢6 phan Tico.

Piéu 3. Giai thich thuat ngit/tir viét tht
- Congty : Congty cd phén Tico
- HDQT : Hoiddngquan tri

- BKS : Ban kiém soat
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Quy ché lam viéc Dai hoi co dong thwong nién nadm 2019

. BTC : Ban t6 chirc
- PHPCH : Paihoiddng cb déng

- Daibiéu : Cbdong, dai dién theo iy quyén

Pidu 4. Didu kién tién hanh Dai hoi ddng cb dong
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Dai hdi dong cd dong duge tién hanh khi co so ¢b dong du hop dai dién cho it nhat 51% co
phéan cé quyén biéu quyét.

Trudng hop khong ¢é du sé luong dai biéu cin thiét trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi
diém xac dinh khai mac dai hoi, nguoi triéu tdp hop huy cude hop. Cudce hop Dai hoi déng cd
déng phai duoc tridu tap lai trong vong ba muoi (30) ngay ké tir ngay du dinh td chic hop Pai
hoi dong ¢ dong 1an thtr nhét. Cude hop Pai hoi dong cb dong tridu tip 1an tht hai chi duoc
tién hanh khi ¢ s6 ¢d dong du hop dai dién cho it nhit 33% téng s& ¢d phan ¢6 quyén biéu
quyét.

Trudng hop dai hdi lan thir hai khéng duoc tién hanh do khong c6 di s dai bidu cin thiét
trong vong ba muaoi (30) phut ké tur thoi diém 4n dinh khai mac dai héi, cude hop Dai hoi déng
cb dong 1an thir ba c6 thé duoc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinb tién
hanh dai héi lan hai va trong trudng hop nay dai hoi duoc tién hanh khong phu thude vao tong
s6 phiu co quyén biéu quyét cuia cac ¢d dong du hop va duoc coi 1a hop 18 va ¢ quyén quyét
dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuén tai cude hop Dai hoi déllg cd dong |an tha nhét.

Diéu 5. Dai biéu tham gia Pai hdi déng cb ddng thwdng nién nam 2019

Cac cb dong ciia Cong ty theo danh sach chét ngay 13/3/2019 déu ¢ quyén tham du PHPCP;
cb thé truc tiép tham du hoac uy quyén cho dai dién cia minh tham dy. Trudng hop cé nhiéu
hon mét ngudi dai dién duoc Gy quyén theo quy dinh clia phép lut dugc clr tham dy thi phai
xac dinh cu thé s6 ¢b phan va s phidu bau ciia mdi ngudi dai dién.

Pai biéu khi vao phong Pai hdi phai c¢6 méat ding thoi gian quy dinh va lam thi tuc dang ky
v6i BTC; ngdi diing vi tri hoac khu vuc do BTC quy dinh;

Trong thoi gian di&n ra Pai hdi ¢d dong, cac dai biéu phai tuan thi theo sy huéng dan cua Chu
toa, tng x&r van minh, lich su va giit trat tu Dai hoi;

Cac dai biéu phai gilt bi mét, thuc hién ding ché db sir dung va bao quan tai lidu, khong sao
chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hi khi chua duge Doan Chu toa cho phép.

Piéu 6. Khach mdi tai Pai hoi dong cb ddng thwong nién nim 2019

La cdc chirc danh quéan ty cia Cdng ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi khong phai
la c¢& ddng/khdng dugc nhan dy quyén cia cd dong Cong ty nhung dwoc mai tham du Dai hoi.
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Quy ché lam viéc Pai hji co dong thwong nién ncim 2019

- Khéach moi khéng tham gia phét biu tai Pai hoi (trr truong hop duge Chu toa Dai hoi moi,
hodc cé dang ky trude v6i BTC Pai hoi va duge Chu toa Pai hoi dong y).

Piéu 7. Poan Chii toa

- DPoan Chi toa gém 01 nguoi, Chu tich Hoi d6ng quan tri 1a Chu toa Dai hoi. Chu toa doan didu
hanh cong viée ctia Dai hdi theo ndi dung, chuong trinh ma HDQT da du kién thong qua trude
Dai hai.

- Nhiém vu clia Boan Chu toa:

a.

d.

€.

Didu hanh céc hoat dong cia Dai hdi ddng ¢d déng Cong ty theo chuong trinh du kién
ctia HDQT da duoc Dai hoi dong cb dong thong qua;

Hudng dén cac dai biéu va Dai hoi thao luan cc ndi dung cé trong chuong trinh;
Trinh dy thao, két luén nhiing van dé cén thiét dé Dai hoi bi€u quyéet;
Tra 161 nhiing van d€ do Dai hi yéu cau.

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

- Nguyén tac lam viéc ciia Doan Chu toa:

Poan Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da sb.

Pi¢u 8. Ban Thu ky Pai hoi

. Ban thu ky cia Dai hdi bao gdm 02 nguoi do Chu toa chi dinh, chiu trach nhiém trudc Doan
Ch toa, Dai hdi dong ¢ doéng vé nhiém vu clia minh va dudi sy diéu hanh cta Doan Chu toa.

2. Nhiém vy ctua Ban Thu ky:

a.

c.

Gitp Poan Chu toa kiém tra tu cach ctia ¢§ dong va dai dién c& dong du hop (khi cén
thiét);

H3 tro Poan Chii toa cdng bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét ctia Dai hoi va
thdng bdo ctia Doan Chi toa giii dén cac ¢d dong khi dugc yéu cau;

Tiép nhén, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac v kién cta cac ¢d dong, chuyén Doan
Chu toa quyét dinh;

Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung didn bién Pai hdi va cac van dé da duoc
céc cb dong thong qua hodc con luu ¥ vao Bién ban hop Dai hoi;

Soan thao Nghi quyét v& céc van dé& duoc thong qua tai Dai hoi.

Piéu 9. Ban kiém tra tw cach dai biéu

I. Ban kiém tra tu cach dai biéu clia Pai hoi gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Trudng Ban va 01 thanh
vién, chju trach nhiém truéc Doan Cht toa, Dai hdi dong cb dong vé nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vu clia Ban kiém tra tu cach dai biéu:
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Quy ché lam viée Dai hpi co dong thuwong nién nim 2019
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Ban kiém tra tu cach dai biéu cia Daj hdi co trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh ¢b
dong, dai dién cd dong dén du hop.

Trudng Ban kiém tra tu cach dai biu bao cao véi Dai hdi ddng ¢b dong tinh hinh ¢d dong du
hop. Néu cudc hop c6 di sé luong cb dong c6 quyén du hop dai dién it nhit 51% sb ¢b phan
c¢6 quyén bidu quyét tham du thi cudc hop Pai hdi dong cb déng Cong ty duogc td chic tién
hanh.

biéu 10. Ban kiém phiéu

I. Ban kiém phiéu ctia Dai hoi gdm 02 ngudi, bao gdbm 01 Trudng Ban va 01 thanh vién do Cha
toa gidi thiéu va duoc Pai hoi bidu quyét tin nhiém.

2. Nhiém vu cta Ban kiém phiéu
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Ban kiém phi€u phai 1dp Bién ban ki€ém phieu va chju trach nhiém truéc Poan Chu toa, Dai
hoi dong ¢d dong khi thyc hién nhiém vu clia minh;

Xéac dinh chinh xac két qua bidu quyét vé timg vAn dé xin biéu quyét tai Pai hoi;

Nhanh chong thong bao két qua biéu quyét cho thu ky;

Xem xét va bao cdo Dai hdi nhiing trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hoac don thu
khiéu nai vé két qua bidu quyét;

Thuc hién viéc kiém phiéu bau cir theo quy dinh tai Quy ché dé ca, Ung cl va bau cir tai
Pai hoi.

Diéu 11. Thao luén tai Pai hoi

l. N

guyén tic:
Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thdi gian quy dinh va thudc pham vi cdc van dé
trinh bay trong chuong trinh n6i dung Pai héi déng cb déng;
Pai biéu c6 y kién dang ky ndi dung vao Phiéu dat cau hoi va chuyén cho thu ky Pai hoi;
Thu ky Dai hoi s& sép xép cac Phiéu dit cau hoi cia cd dong theo tht ty dang ky va
chuyén lén cho Poan Chu toa;
Dai biéu khi cin phat biéu hogc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Chu toa doan nhét tri
moi duge phat biéu. Mdi dai biéu phat biéu khéng qua 03 phut, ndi dung can ngén gon,
tranh trung 14p.

2. Giai dép y kién cha cac dai biéu:

Trén co s& Phiéu dit cau hoi cua dai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Cha toa chi dinh s&
giai dap y kién cua dai biéu;

Trudng hop do gidi han vé thoi gian tb chtrc, cac cau hoi chua dugce tra 101 truc tiep tai Dai
hoi s& dugc Cong ty tra 161 bang van ban.
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Quy ché lam viéc Pai hpi co dong thuwong nién ndm 2019

Pidu 12. Bidu quyét théng qua cic vin dé tai Pai hoi:

I

Nguyén tic:
Tat c4 cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Dai hoi déu phai dugc DHDCD
théo luan va biéu quyét céng khai.

Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét duge Cong ty in, dong déu treo va gii truc tiép cho da
biéu tai dai hoi (kém theo bd tai lidu tham du PHDCD). M3i dai biéu duoc cdp Thé biéu
quyét va Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu quyét va Phiéu bidu quyét cé ghi 16 ma sb dai
bidu, ho tén, sb ¢b phin s hitu va nhan Gy quyén dugc biéu quyét cia dai biéu do.

Hinh thirc biéu quyét thdng qua cac van dé tai Pai hoi ddng cb dong thudng nién nam 2019

nhu sau:

o Biéu quyét bing hinh thic gio Thé biéu quyét: hinh thic nay duge ding d¢é thong qua
céc véan dé nhu: Chuong trinh Pai hoi; Quy ché lam viéc tai Pai hoi: Thoéng qua Bién
ban Dai hoi, Nghi quyét bai héi va cac ndi dung khéc tai Dai hdi (néu cd);

o Biéu quyét bang hinh thire dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dugc ding dé thong
qua cic van dé: Bao cdo chia Hoi ddng quan fri nam 2018; Bdo céo hoat dong ctia Ban
kiém soat v& két qua kiém tra, giam sat nim 2018 va cac to trinh khéc.

Cach thire bidu quyét:

Pai biéu thyc hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong ¥ kién mot
van dé duoc dua ra biéu quyét tai Dai hdi bing cach gio cao Thé biéu quyét hoic dién cac
phuong 4n lua chon trén Phiéu biu quyét tuong tmg vai cac ndi dung cdn bidu quyét theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay.

Khi biéu quyét bang hinh thic gio cao Thé biéu quyét, mat trudc ctia The bidu quyét phai
duoc gio cao hudng vé phia Doan Chi toa. Trudng hop dai biéu khdng gio The biéu quyét
trong ca ba lan biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hodc Khéong y kién clia mot van dé
thi duoc xem nhu biéu quyét tin thanh van dé& do. Trudng hop dai bidu gio cao Thé biéu
quyét nhidu hon mét (01) 14n khi biéu quyét Tan thanh, Khong tan thanh hodc Khong vy
kién ctia mét van dé thi duoc xem nhu biéu quyét khdng hop 1&. Theo hinh thirc bidu quyét
bang gio Thé biéu quyét, Thanh vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/ Ban kiém phiéu danh
ddu m4 dai biéu va sb phiéu biéu quyét twong tmg ctia timg ¢d dong Tan thanh, Khong tan
thanh, Khéng y kién va Khéng hop 18.

Khi biéu quyét bang hinh thic dién vao Phiéu biéu quyét, D6i véi timg ndi dung, dai bidu
chon mot trong ba phuong 4n “Tan thanh”, “Khéng tan thanh”, “Khéng c6 y kién” dugc in
sin trong Phiéu biéu quyét bing cach danh ddu “X” hodc “v™ vao & minh chon. Sau khi
hoan tét tit ca ndi dung can biéu quyét cia Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu quyét v& thung
phiéu kin d& duoc niém phong tai Dai hdi theo hudéng din cia Ban kiém phiéu. Phiéu bidu
quyét phai ¢6 chir ky va ghi 16 ho tén cia dai biéu.

Trang 5/7

]

’r\ 55;3 %’U_'} /m;

%



Quy ché lam viéc Pai hpi co dong thwong nién nim 2019

3. Tinh hop 1é chia Phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 1& 14 phiéu theo mau in sin do BTC phat ra, khong tdy xod, cao sira,
réch, nat,... khong viét thém noi dung nao khéac ngoai quy dinh cho phiéu nay va phai cé
chir ky, dudi chir ky phai co ddy d ho tén duoc viét tay cia dai biéu tham du.

- Trén phiéu biéu quyét, noi dung biu quyét (bao cdo, to trinh) la hop (& khi dai biéu danh
ddu chon mét (01) trong ba (03) & vudng biéu quyét. Noi dung biéu quyét (béo cao, to
trinh) khong hop 18 1a ndi dung khong ding theo cac quy dinh cla ndi dung biéu quyét hop
1é.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1&:

o Ghi thém nbdi dung khac vao Phiéu biéu quyét;

o Phiéu biéu quyét khong theo mau in sin do BTC phat ra, phiéu khong ¢6 dau dé cua
Cong ty, hodc da tﬁy X04, cao sta, viét thém ndi dung khéc ngoai quy dinh cho phiéu
biéu quyét, khi d6 tat ca ndi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop (6.

4. Thé I8 biéu quyét:

Clr 01 (mdt) cd phén tuong duong véi mot quyén bidu quyét. Mai dai biéu tham du dai
dién cho mot hodc nhidu quyén biéu quyét s& duoc cép The bidu quyét va Phiéu bidu quyét,

- Tai ngay chdt danh sach c¢b dong (ngay 13/3/2019) téng s6 c¢b phan dang luu hanh cia
Cong ty 1a: 6.508.720 c¢d phan tuong duong véi 6.508.720 quyén biéu quyét.

- Céc vén dé cin ldy biéu quyét tai Pai hoi chi dugc thong qua khi dat dugc ty 18 biéu quyét
ddng ¥ cua it nhat 51% tdng s6 ¢d phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi. Riéng mot
s& trudng hop van dé bidu quyét dugc quy dinh tai Khoan 1, Diéu 21 Didu 18 Cong ty thi
phéi ¢ su ddng y it nhat 65% sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét tham du Dai hoi.

- Luu y, cd dong/dai dién Gy quyén c6 loi ich lién quan khdng cé quyén biéu quyét dbi véi
céc hop dong va giao dich ¢ gid tri tir 35% (téng gié trj tai san Cong ty ghi trong bdo céo
tai chinh gn nhdt; cdc hop ddng hodc giao dich nay chi dugc chdp thuan khi c¢6 sb cb
déng/ dai dién Uy quyén chiém tir 65% tdng s6 phiéu bidu quyét con lai tan thanh (theo
Khoan 5 Diéu 41 Diéu 1&é Cong ty va Didu 162, Luat doanh nghiép 2014).

5. Ghi nhan két qua bidu quyét

- Ban kiém phiu c6 nhiém vu thu phiéu biéu quyét.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh, khéng y kién cua timg
noi dung va chiju trach nhiém ghi nhdn va bdo céo két qué kiém phiéu biéu quyét tai Pai
hoi dong cb dong

Piéu 13. Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hdi ddng cb déng

Bién ban hop Dai hdi déng cb dong phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi
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Quy ché lam viéc Dai hoi cb dong thuwong nién nam 2019

Piéu 14, Thi hanh Quy ché
Cd dong, dai dién theo Oy quyén va khach moi tham du hop Dai hdi phai chip hanh
nghiém chinh Quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong cd dong. Co dong, dai dién theo ay
quyén va khach moi vi pham Quy ché nay thi tly theo mirc do cu thé Poan Chu toa s& xem
xét va c6 hinh thirc xir Iy theo Diéu 18 Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay cd hiéu hec ngay sau khi dwoc Pgi hoi dong cé dong Cong ty biéu quyét théng
qua.

Trang 7/7






